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Presentacion

Desde hace varios afios, la Direccién de los Archivos Estatales del
Ministerio de Cultura vi6 la necesidad de abordar un plan de normali-
zacién de los distintos aspectos del tratamiento archivistico. Este plan
se ha centrado, por una parte, en los aspectos normativos, con la elabo-
raci6n del Reglamento de los Archivos Estatales y del Sistema Espariol
de Archivos y de las consiguientes normas de desarrollo de éste. Por
otra, en los aspectos tedricos y practicos de la Archivistica.

La publicacién de la serie Normas Técnicas de la Direccion de
Archivos Estatales viene a apoyar estos esfuerzos puesto que ya ha
publicado el “Manual de Tratamiento de Archivos Administrativos”,
de Maria Luisa Conde Villaverde, y estd proxima la aparicién de las
“Recomendaciones sobre edificios de archivos”, de Julio Simonet
Barrio.

Desde el punto de vista de los aspectos tedricos y practicos, se han
formado los Grupos de Trabajo de Identificacion y Valoracién de
Fondos Documentales de las Administraciones Prblicas, que estdn
dedicados a la redaccién de Manuales de Normas concretos y especi-
ficos para cada uno de estos fondos. Estos manuales constituirdn un
corpus de doctrina y metodologfa archivistica, a la vez que servirdn
de base para los dictdémenes de la Comisién Superior Calificadora de
Documentos Administrativos, establecida por la Ley de Patrimonio
Histérico Espaiiol, art. 58.

En este contexto, el “Diccionario de Terminologia Archivistica”
desempefia un papel fundamental. Por una parte, pretende ser el
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aglutinante de la metodologfa archivistica desarrollada en los mencio-
nados trabajos y, por otra, el instrumento normalizador del conjunto de
la‘ teorfa archivistica espafiola. Asimismo, estos trabajos terminol6-
gicos se e§tén proyectando en Iberoamérica, en el seno de un Grupo
Iberoamericano de Terminologia Archivistica, que pretende integrar
los diferentes vocablos de nuestro lenguaje profesional heredero de una
tradicién archivistica comtin.

MARGARITA VAZQUEZ DE PARGA
Subdirectora General de los Archivos Estatales

Introduccién a la primera edicion

La necesidad de un vocabulario que permitiera el intercambio y
comunicacién de las experiencias profesionales de los archiveros de
todo el mundo se deja sentir ya desde las primeras reuniones del Con-
sejo Internacional de Archivos y queda materializada en los acuerdos
del II Congreso Internacional de Archivos (La Haya, 1953) con la cre-
acién de un comité de expertos para su redaccion. Resultado de ello es
la publicacién del Lexicon of Archives Terminology (Amsterdam: Else-
vier, 1964). En la década de los setenta se redactan vocabularios nacio-
nales e internacionales, algunos de ellos publicados y que, juntamente
con el Lexicon, son los antecedentes directos del Dictionary of Archi-
val Terminology (Miinchen: K.G. Saur, 1984) y de la version posterior
del mismo (Miinchen: K.G. Saur, 1988).

Espafia mantuvo una participacion activa en el proyecto desde su
inicio y destacados profesionales vienen colaborando en la redaccién
de dicho vocabulario internacional en sus diversas ediciones.

Sin embargo, el problema de todos ellos es que existian unas len-
guas exclusivas (francés o inglés) para las definiciones que determina-
ban los conceptos a incluir y la posibilidad de establecer equivalencias.
Por ello, no aparecfan términos importantes de la tradicién archivistica
espafiola, ni se acotaban las peculiaridades de sus términos.

Subsanar estas dificultades exigia la previa existencia de un voca-
bulario nacional. Asf lo comprendi6 la Direccién de los Archivos Esta-
tales al crear un grupo de trabajo para redactarlo. Afortunadamente, en
la préxima edicién del Dictionary of Archival Terminology se van a
solucionar estos inconvenientes al tener entrada propia los términos y
definiciones espafioles y establecerse, al tiempo, tablas de equivalen-
cias entre los conceptos de todos los idiomas.



El Diccionario que ahora se publica fue concebido inicialmente
€omo un vocabulario que debia recoger la terminologia archivistica en
el sentido amplio de la palabra!. Sin embargo, posteriormente, se pre-
tiri6 circunscribirlo a los conceptos generales dejando para glosarios
futuros materias especificas como paleografia, diplomitica, sigilogra-
fia, conservacion, informética, reprografia, etc., muchos de los cuales
estdn ya en periodo de elaboracién.

La seleccién de los términos definidos se ha basado en las diferen-
tes fases del tratamiento archivistico: identificacion, valoracién, des-
cripeion y difusion, adscribiendo a cada una de ellas tanto las opera-
ciones que le son propias, como los instrumentos resultantes.

Este mismo proceder jerdrquico se ha aplicado a los conceptos refe-
ridos a los distintos niveles de actuacién administrativa. Se incluyen
términos como asunto, competencia, funcion, que sirven de base para
la definicion de expediente, serie, Jfondo, cuya presencia en cualquier
diccionario de archivistica es obligada. También han sido considerados,
por ejemplo, como plenamente archivisticos minuta, autenticacién y
compulsa.

La Comisién ha tenido en cuenta en la redaccion de este vocabula-
rio la literatura profesional, los textos juridicos e, incluso, en algunos
casos, ha recurrido a la propia documentacién.

En cuanto a la estructura Y presentacion del Diccionario hay que
destacar lo siguiente:

— Los términos, en negrita, se presentan alfabéticamente, seguidos
por su definicién.

— Los términos que figuran en cursiva dentro del cuerpo de la defi-
nicién vienen definidos, a su vez, en el lugar correspondiente del
diccionario.

! COMISION DE TERMINOLOGIA DE ARCHIVOs. Informe presentado a las Primeras Jornadas
sobre Metodologfa para la Identificacién y Valoracién de Fondos Documentales de las Admi-
nistraciones Piblicas. Madrid: Direccién de los Archivos Estatales, 1992,
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— Se establecen referencias cruzadas entre Iqs términos; las di
relacién directa con “V.” (véase) y la indirecta con “V. tb.
(véase también). B

— En el caso de términos con diferentes acepciones definidas
individualmente, la referencia expresa el niimero de orden pro-
pio de la acepcion. .

— Como resumen, se presenta un indice alfabético de los términos
incluidos, con indicacién de la pdgina del texto en la que figuran.

En el Diccionario de Terminologia Archivistica que _hoy pre§enta—
mos se ha conseguido una aprobacién _gener{al’mente undnime y,;o'lo. en
contados casos, mayoritaria, sobre la mc}usmn, exclusion o de m]l:lon
de términos. Sale, por ello, a la luz piblica como documento dde ase,
necesario punto de partida para, con las ,aponac1or_1e§ que des etaq;é
pedimos a nuestros colegas, lograr en préximas ediciones un texto

amplio consenso.

LA COMISION DE TERMINOLOGIA



Introduccion a la segunda edicién

La segunda edicién de este diccionario no presenta grandes dife-
rencias respecto a los planteamientos contenidos en la primera edicién.
Estas tienen, fundamentalmente, su origen en los criterios de los miem-
bros de la Comisién que han intervenido en esta segunda edicion, para
continuar el 16gico proceso de actualizacion de un trabajo de estas
caracteristicas; en las observaciones y sugerencias recibidas por parte
de los profesionales en respuesta a la invitacién planteada en la prime-
ra edicién; y, por dltimo, en las conclusiones de los trabajos llevados
a cabo por la Comisién ad hoc para redactar las Normas ISAD (G) y
por el Grupo de Trabajo de Terminologia del Consejo Internacional de
Archivos.

Esta Subdireccién General tiene la intencién de continuar con el
estudio de los términos especificos de disciplinas afines a la Archivis-
tica, que aparecerdn dentro de esta misma serie de Normas Técnicas,
pero en tomos independientes para facilitar su actualizacién.

Finalmente, parece conveniente indicar que, para entender perfec-
tamente los términos de este vocabulario, es necesario analizar la estruc-
tura de las fases de tratamiento de los documentos, que se contempla
en la introduccion de la primera edicién.

LA SUBDIRECCION GENERAL DE LOS
ARCHIVOS ESTATALES

13



	001
	002
	003
	004
	005
	006

